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TEAMS CLASSES FOR STUDENTS

Trouver le lien du cours dans LEA

Veuillez noter que le lien dans LEA ouvrira trés probablement un navigateur Web, ou il vous sera demandé si vous
souhaitez utiliser la version en ligne de Microsoft Teams ou si vous souhaitez plut6t installer I'application sur votre
ordinateur ou sur votre appareil mobile.

Il est fortement recommandé d'installer Teams sur votre ordinateur ou sur votre appareil
mobile.

Le lien Microsoft Teams vers votre cours peut étre publié sous forme d'annonce de cours ou de document distribué
dans LEA.

1. Accédez a LEA, puis sélectionnez un cours et un groupe (section).

2. Vous devriez voir le lien Teams vers votre cours dans la section «Communiqués» ou dans la section «Documents

de cours».
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3. L'annonce contiendra un lien vers votre cours dans Teams. Lorsque vous cliquerez dessus, vous serez dirigé vers
votre cours dans Microsoft Teams.
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Se connecter a Teams pour la premiere fois

Vous devez avoir regu vos identifiants de connexion de LCl lors de votre inscription. Veuillez noter que la
synchronisation de vos classes avec Teams peut prendre jusqu'a 24 heures. Pour toute urgence, veuillez contacter via
I'outil de clavardage. Merci de votre patience.

8% Microsoft 1. Lancez Teams (il est recommandé
d'installer I'application sur votre ordinateur ou
sur votre appareil mobile).

2. Entrez I'adresse électronique de LCI
Education qui vous a été fournie, puis cliquez
sur Suivant.

3. Al'écran suivant, entrez le mot de passe
qui vous a été fourni, puis cliquez sur
«Connexion».

Entrez votre compte professionnel, scolaire ou Microsoft

4, Vous serez invité a configurer une
“ méthode d'authentification en deux étapes.

Cliquez sur «Le configurer maintenant».

En savoir plus
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Aidez-nous a protéger votre compte

Votre administrateur exige que ce compte soit configuré pour une vérification de
sécurité supplémentaire.

| Le configurer maintenan | Précédent

5. Choisissez «Application Mobile» parmi les options disponibles, puis cliquez sur «Suivant»

6. Survotre téléphone personnel, installez I'application Microsoft Authenticator (https://www.microsoft.com/en-
us/account/authenticator#fgetapp), scannez le code 2D affiché, puis cliquez sur Suivant.

7. Ouvrez Microsoft Authenticator sur votre téléphone et prenez
note du code affiché sous votre compte LCI Education. Sachez que
vous pouvez avoir plus d'un compte. Vous devrez entrer le code Accounts
associé a votre compte LCI Education.

8. Saisissez le code affiché sur Microsoft Authenticator et entrez-le @
dans Microsoft Teams lorsque vous y étes invité, puis cliquez sur

Suivant. 136 995 @

9. Entrez votre numéro de téléphone, puis cliquez sur Suivant.

10. Confirmez si vous voulez que Microsoft vous garde connecté, puis
cliquez sur OK.
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Restez connecté a toutes vos applications

Windows se rappellera de votre compte et vous connectera automatiquement a vos
applications sur cet appareil. Vous devrez peut-&tre autoriser votre organisation & gérer
certains parameétres de votre appareil.

Auteriser mon organisation a gérer mon appareil

Non, se connecter a cette application uniquement

Nous vous recommandons de rester connecté, ce qui vous évitera de devoir vous
reconnecter sans cesse.

LCI”




Localiser les cours dans Teams

TEAMS CLASSES FOR STUDENTS

1. Sélectionnez I'onglet «Equipes» situé sur le coté gauche de la plateforme. Cela devrait vous permettre de voir les
cours auxquels vous étes inscrit.
Equipes 3 &' Sejoindre & ou créer une équipe
Vos équipes
-
MTL - 101901AS MTL - 221RD1AS C1 (MON) MTL - 310PM3AS
C1_POT_Biologie humain... C2(THU)_POT_Real estat... C1_POT_Practice...
MTL TEST- 310PW3AS MTL - 221RA3AS MTL - 410CT3AS
C1_POT_Communicatio... C1_POT_ENLIGNE_Financ... C1_POT _Database...
2.

Pour accéder au contenu d'un cours, cliquez sur I'icGne correspondante.

Q, Rechercher

@ -«

Equipes &

Vos équipes

MTL - 101901AS
C1_POT _Biologie humain...

MTL TEST- 310PW3AS
C1_POT_Communicatio...

MTL - 221RD1AS C1 (MON)
C2(THU)_POT _Real estat...

MTL - 221RA3AS
C1_POT_ENLIGNE_Financ...
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TEAMS CLASSES FOR STUDENTS

3. Vous verrez la derniére activité du cours et la liste des canaux mis a votre disposition par I'enseignant. Ces canaux
peuvent changer au fil du temps en fonction de I'évolution du cours et des décisions de votre enseignant. Veillez
a choisir le bon canal pour cette partie du cours.

< Toutes les équipes ﬂ Général Publications 4 de plus ~ @ fquipe T4 @ o

B LClLTeamsClasses a créé le canal Week 9. Afficher le canal.
27 juillet 2020

E]  qmm userl 3 modifié le nom du canal Week 12n Week 1 - Introduction to Lorem Ips...

& qmm userl a sjouté Student Test01 2 'quipe.
MTL - 221RA3AS C1 P... - 31 juillet 2020

&5  qmm userl a modifié le nom de Iquipe 221RA3AS C1_POT ENLIGNE Financeren
283 qmm userl a modifié Ia description de équipe.

Week 1 - Introduction aux Lorem Ipsu... 4 30t 2020

15 canaux masqués B LClLTeamsClasses a modifié le nom du canal Week 2 en Week 02.
B LClLTeamsClasses a modifié le nom du canal Week 3 en Week 03.
B LClLTeamsClasses a modifié le nom du canal Week 4 en Week 04.
B LClLTeamsClasses a modifié le nom du canal Week 5 en Week 05.
B LClLTeamsClasses a modifié le nom du canal Week 6 en Week 06.
B LClLTeamsClasses a modifié le nom du canal Week 7 en Week 07.
El LCl.TeamsClasses a modifié le nom du canal Week 8 en Week 08.
El LCl.TeamsClasses a modifié le nom du canal Week 9 en Week 09.
5 aolit 2020
& LClTeamsClasses a ajouté Farid Haiji 2 I'quipe.

Aujourd'hui

E]  qmm userl 3 modifié le nom du canal Week 1 - Introduction to Lorem Ipsum en We...

Nouvelle conversation. Tapez @ pour mentionner un contact.

A ¢ @B B ] - B
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Accéder aux canaux d’un cours

1. Cliquez sur un canal pour voir les messages publiés dans le canal. Vous pouvez répondre & un message ou en
écrire un nouveau, selon les parametres de permission établis par I'enseignant.

[ZBll C. Rechercher @ — O
< Toutes les équipes n Weelk 1 -l... Publications 2 de plus v @ ftquipe D O -
2C &= qmm userl a modifié le nom du canal Week 1 - Introduction to Lorem Ipsum en We...
< Derniére lecture
1 10:06
MTL - 221RA3AS C1 P... - au amm e
. R . |
coneral Bienvenue a la semaine 1!
Week 1 - Introduction aux Lorem Ipsu... « Répondre
15 canaux masqués
u qmm user! 10:07
- (-]
Veuillez répondre a ce message
nour confirmer aue votuis avez nu
Afficher plus
« Répondre
/ Student Test01 10:09
Bonjour Professeur

« Repondre

Nouvelle conversation. Tapez @ pour mentionner un contact.

2. Vous pouvez vérifier s'il y a des fichiers téléchargés dans le canal en sélectionnant |'onglet «Fichiers». Cliquez sur
un fichier pour I'ouvrir ou faites un clic droit dessus pour accéder a plus d'options.

& S m
—
< Toutes les équipes Week 1-1... Pubhcananutes P O R =]

+ Nouveau T Téléverser L3 Synchroniser -+ = Tous les documents

Week 1 - Introduction to Lorem Ipsum

MTL - 221RA3AS C1_P...
Modifié | Modifié par

Général 29 juillet qmm user1

Week 1 - Introduction aux Lorem Ipsu...

15 canaux masqués
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Participer a une réunion de classe

Votre enseignant peut programmer un cours en avance ou le commencer au début de la session.

La réunion de classe a commencé au début de la session du travail

1. Vous recevrez une notification sous I'onglet Publications dans le canal sur lequel I'enseignant a commencé la
réunion. Cliquez sur le bouton Se joindre pour participer a la réunion.

Réunion de classe prévue

[Z3ll ©. Rechercher

< Toutes les équipes

2C

MTL - 221RA3AS C1_P...

Général
Week 1 - Introduction aux Lorem I...

15 canaux masqués

Publications 2 de plus ~ Slquipe & (@ -

B week1-1..
Qu -
L]
Veuillez répondre a ce message pour

confirmer atle voluis avez nu acceder
Afficher plus

& Répondre
- Student Test01 1009
Bonjour Professeur

ST
o

<« Répondre

Derniére lecture

Week 1 - Introduction aux Lorem Ipsum

Se joindre

Week 1- Introduction aux Lorem Ipsum a commencé

& Répondre

Nouvelle conversation. Tapez @ pour mentionner un contact.

A ¢ OB B Q B

1. Vous recevrez une notification sous I'onglet Publications dans le canal ol I’enseignant a programmé la réunion.

[Z O Rechercher

< Toutes les équipes

MTL - 221RA3AS C1_P...

Général
Week 1 - Introduction aux Lorem

15 canaux masqués

- Week 1 -1... Publications 2 de plus v ®Equipe St @D eee
Afficher plus
& Répondre
ST Student Test01 10:09
o | Beniour Professeur
« Répondre
Ipsu...
Gt Week1- Introduction aux Lorem Ipsum terminée : 10 m 21s @ =
« Répondre

Dernire lecture

qmm user! 1030 Modifié

Cours d’introduction

Semaine 1 - Introduction
vendredi 7 aofit 2020 @ 13:00

« Répondre

Nouvelle conversation. Tapez @ pour mentionner un contact.

A OB B ] - B !
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Utiliser le clavardage pendant la réunion

1. Vous pouvez ouvrir la fenétre de conversation pendant le cours & tout moment en cliquant sur le bouton Afficher
la conversation.

B Eonror

‘Agobe Expant POF

Test document PDF

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nulla est purus, ultrices in porttitor
in, accumsan non quam. Nam consectetur porttitor rhoncus. Curabitur eu est et leo feugiat
auctor vel quis lorem. Ut et ligula doler, sit amet consequat lorem. Aliquam porta eros sed
velit imperdiet egestas. Maecenas tempus eros ut diam ullamcorper id dictum libero
tempor. Donec quis augue quis magna condimentum lobortis. Quisque imperdiet ipsum vel
magna viverra rutrum. Cras viverra molestie uma,lvitae vestibulum turpis varius id.

Vestibulum mollis, arcu iaculis bibendum varius, velit sapien blandit metus, ac posuere lorem & ediceor
nulla ac dolor. Maecenas urna elit, tincidunt in dapibus nec, vehicula eu dui. Duis lacinia B CrostePDF v

fringilla massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur

Comment
ridiculus mus. Ut consequat ultricies est, non rhoncus mauris congue porta. Vivamus viverra

EN Combine Fles
suscipit felis eget condimentum. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient

) Organize Pages

montes, nascetur ridiculus mus. Integer bibendum sagittis ligula, non faucibus nulla volutpat

vitae. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. L
In aliquet quam et velit bibendum accumsan. Cum sociis hatoque penatibus et magnis dis O #rowa
parturient nascetur ridiculus mus. Vestibulum vitae ipsum nec arcu semper B Compresz POF

adipiscing af 5. \Praesent id pellentesque orci. M
Integer ma

icongue viverra nisl nec rhoncus.

2. Leclavardage de la réunion apparaitra. Vous pourrez y lire les messages publiés par les autres membres de la
réunion. Vous pourrez aussi publier vos messages en les rédigeant dans le champ approprié et en cliquant sur le
bouton Envoyer.

NOTE : Vos camarades de classe et votre enseignant auront acces a ce clavardage. Ce
dernier apparaitra également sous la forme d'une publication sous I'onglet
«Publications» associé au canal. Si la réunion est enregistrée, elle y apparaitra
également. Cela signifie que vous pouvez revoir une réunion ou un clavardage en
cliquant sur la semaine ou ils ont eu lieu.
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Utiliser la fonction « Lever la main »

Lors d'une réunion de classe, vous pouvez indiquer a I’enseignant que vous avez une question ou un commentaire et
gue vous souhaitez pouvoir parler sans utiliser votre micro.

A tout moment pendant la réunion, vous pouvez cliquer sur le bouton Levez la main.

v

qmmuserl ¥ e

L’icone du bouton sera remplie pour indiquer que votre main est levée. Vous verrez également un message au-dessus
de l'icéne indiquant que votre main est levée. Pour baisser la main, cliquez a nouveau sur le bouton.
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